ZARZADZENIE 30/09
Wojta Gminy Kruklanki
z dnia 30 czerwca 2009r.

w sprawie okreslenia stawek oplat za sporzadzenie kopii dokumentow lub danych na wniosek
strony.

Na podstawie art.15 ust.1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej

(Dz.U. Nr 112, poz.1198 z p6zn. zm.) oraz § 111 ust.2 Statutu Gminy Kruklanki - uchwata Nr XI1/92/08
z dnia 18 kwietnia 2008r. w sprawie Statutu Gminy Kruklanki (Dz.Urz.Woj. Warminsko-Mazurskiego z dnia
30 maja 2008r. Nr 85, poz. 1573)

a)

¢)
d)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam stawki optat pobieranych za wykonanie w formie wskazanej we wniosku kopii dokumentu
lub danych zawierajacych informacj¢ publiczna, ktore nie zostaly udostgpnione na stronie
internetowej Urzgdu Gminy.
Do okreslonych niniejszym zarzadzeniem optat, stosuje si¢ stawk¢ VAT zgodnie z obowiazujaca
ustawa o podatku od towarow i ustug.
Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Stawki optat (netto) za sporzadzenie kopii dokumentdéw i danych z zastrzezeniem ust. 4, wynosza :
za strong kopii czarno-biatej w formacie A4 - 0,35 zt
za strong kopii czarno-biatej w formacie A3 -0,70 zt
za strong kopii kolorowej w formacie A4 -2,50 zt

za kopi¢ dokumentéw lub danych udostgpniong w formie elektronicznej — 1,50 zt

Stawka oplaty (netto) za przetworzenie danych w celu sporzadzenia informacji publicznej
wymagajacej wyszukania danych w teczkach aktowych archiwalnych wynosi:

a) w10do 15 teczkach — 5 zt

b) 161 wigcej teczkach — 8zt

Za przestanie dokumentow lub danych droga pocztowa pobiera si¢ oplate w wysokosci podanej w
cenniku ushug pocztowych "Poczty Polskiej" za przesytke danego rodzaju i danej kategorii wagowe;.
Stawki optat za udostgpnienie informacji o $rodowisku i jego ochronie okresla rozporzadzenie
Ministra Srodowiska.

§3

1. Optaty za sporzadzenie kopii dokumentow lub danych nie pobiera si¢ w przypadku, gdy:

a) obliczona suma optat za zadana informacj¢ nie przekroczy kwoty 2 zt brutto, z wyjatkiem ust 2.

b)

wnioskodawca jest uczniem lub studentem 1 przedstawi zaswiadczenie od wiladz szkoty

potwierdzajace temat pracy i obowiazek jej wykonania.

2. W przypadku gdy ten sam wnioskodawca ztozy drugi i kolejny wniosek o udzielenie informacji
publicznej w danym roku kalendarzowym, optate wylicza si¢ zgodnie z §2 ust.1, za wyjatkiem ust. 1b.

1.

3.

§ 4
Optate ustala sporzadzajacy informacje i niezwtocznie powiadamia wnioskodawce o jej wysokosci.
Optate uiszcza si¢ przez wptatg do kasy Urzedu Gminy lub wptatg na rachunek bankowy Urzedu.
Na zadanie wnioskodawcy wystawia si¢ stosowny dowod wptaty, jednak nie pozniej niz 7 dni od
daty wystawienia kopii dokumentéw lub danych.

WOIT GMINY
Wiadystaw Gtadkowski



Zatacznik nr 1

DANE WNIOSKODAWCY:
Nazwisko i imie/Jednostka ...
NI PESEL/REGON.......ciiitiii ettt sttt

Wéjt Gminy Kruklanki

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informac;ji publicznej (Dz.U. Nr
112, poz. 1198 z pézn. zm.) zwracam sie z prosba o udostepnienie informacji w zakresie:

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

m dostep do informacji w siedzibie Urzedu, m kserokopia, m pliki komputerowe
RODZAJ NOSNIKA:* mdyskietka 3,5 m ptyta CD
SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI *:
m  Przestanie informaciji pocztg elektroniczng pod adres...........eeeiiiiiiiei i
B Przestanie informacji pocztg POd adres™™..........coiiiiiiiie i

B Odbidr osobiscie przez wnioskodawce.

(miejscowos¢, data) (data i podpis wnioskodawcy)
* Wiasciwe zakreslic.
ok Wypehié, jezeli adres jest inny niz podany wcze$niej.

Urzad Gminy Kruklanki zastrzega sobie prawo pobrania oplaty za koszty dodatkowe zgodnie z art.
15 ustawy o dostgpie do informacji publicznej oraz Zarzadzeniem Nr 30/09 Wojta Gminy
Kruklanki z dnia 30 czerwca 2009 r.,w sprawie okre$lenia stawek oplat za sporzadzenie kopii
dokumentow lub danych na wniosek strony.



	SPOSÓB I FORMA UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI:*

